egOcalauraco

CERTIFICAT VOLTAIRE

Objectif général

Développer ses compétences rédactionnelles en langue frangaise

Objectifs opérationnels

e acquérir des repéres orthographiques et grammaticaux
o développer une méthodologie de rédaction
e mettre en place un plan d'actions

Programme

- Acquérir des reperes orthographiques et grammaticaux :
* diagnostiquer ses pratiques,
* observer et comprendre ses difficultés,
* connaitre les essentiels de la langue francaise.
- Développer une méthodologie de rédaction :
* maitriser les prérequis nécessaires pour une rédaction adaptée,
* organiser ses idées a travers différents outils,
* améliorer la rédaction des document s de son quotidien.
- Mettre en place un plan d'actions :
* élaborer un plan d'actions a partir de taches concretes,
* évaluer la progression tout au long du plan d'actions,
* favoriser un échange de pratiques.

Méthodes Mobilisées

Cette formation doit étre un véritable atelier de travail, dans lequel les échanges favorisent la
mise en pratiqgue immédiate des connaissances acquises.
La formation s'appuie sur des cas concrets a travers :

- des exercices de connaissances de ses pratiques professionnelles,

- la mise en place de situations concrétes aprés chaque séance,

- des supports variés facilitant la compréhension des actions a mettre en ceuvre dans son
quotidien, dont l'ouvrage « le Grand livre de I'orthographe », Dominique Dumas, édition
Vuibert.

Le formateur renforce les connaissances abordées avec le didacticiel de la Certification
Voltaire et approfondit les difficultés orthographiques ou grammaticales.
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Ne pas étre en situation d’illettrisme ou d’analphabétisme.

Mission handicap : des dispositifs particuliers sont mis en place de sorte que la certification
est actuellement accessible aux personnes a mobilité réduite, aux malvoyants, aux non-

voyants, aux personnes atteintes de surdité, aux personnes dyslexiques.

Modalités et délai d’acces

Durée : 25 a 30 heures en moyenne dont 4 heures de connexion minimum sur la plate-forme
Voltaire. Le volume horaire peut varier en fonction du diagnostic initial et du besoin de la
personne

Formation en présentiel avec I'intervenant.e et sur la plate-forme Voltaire en autonomie
Délai d’acces : 15 jours avant le début souhaité en fonction du planning de réservation

Horaires : 9h00*12h30/14h00*17h30 soit 7 heures par journée ou 3,5 par demi-journée

Lieu : Formation en présentiel se déroule chez le client dans une salle réservée par le
Bocalauraco si besoin

Formateur

Laurent PAVAGEAU, formateur certifié Voltaire

Suivi, évaluation et validation de la formation

Suivi de I’exécution :
Feuille de présence par demi-journée

Evaluation

Il est OBLIGATOIRE de passer le Certificat Voltaire. L'objectif est d’atteindre le résultat fixé
en amont de la formation avec le ou la stagiaire.

La certification mesure le niveau de maitrise de I'orthographe grammaticale utilisée dans un
contexte professionnel, ainsi que de I'orthographe lexicale des fautes couramment commises
en milieu professionnel.

Validation
Un certificat de réalisation sera remis a I'issue de la formation.
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Accessibilité pour les personnes en situation de handicap et en difficulté d'apprentissage: Si
vous avez besoin d’aménagements spécifiques pour accéder ou suivre cette formation merci

de nous prévenir afin que nous nous adaptions et que nous vous accueillions dans de bonnes
et belles conditions.

Contact Référent Handicap :
Raphaéle Oliveau - 06 73 61 31 41
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